
TERMO DE REFERÊNCIA (TR)

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO

Registro de preços para aquisição de materiais de expediente para atendimento da demanda das Secretarias
Municipais e Gabinete do Prefeito, conforme os itens abaixo descritos:

Item Quant. Unid. Emb. Especificação do Objeto

01 40 UND UND
Almofada para carimbo, nº 04, na cor preta, material
da caixa: plástico; material da almofada: esponja
absorvente revestida em tecido; na cor preta; tipo:
entintada; medida aproximada: 9,8cm x 16,7cm.

02 85 UND UND
Apagador para quadro Branco Flip Top que permita
Guardar os Marcadores, Com a base de Plástico ,
medindo aproximadamente 15,0cm x 6,0cm.

03 245 UND UND
Apontador de lápis, com depósito, plástico - medida
aprox. 60mm x 25,4mm x 15,8mm, com registro no
INMETRO.

04 405 UND 100G. Atilho

05 70 PCT C/50 UN Balão n°9 cor azul pacote com 50 unidades 

06 80 PCT C/50 UN Balão n°9 cor branco  pacote com 50 unidades 

07 80 PCT C/50 UN Balão n°9 cor rosa  pacote com 50 unidades 

08 105 PCT C/50 UN Balão n°9 cores diversas pacote com 50 unidades 

09 47 UND 1KG Bastão de cola quente fina, transparente, pacote com
1kg. 

10 47 UND 1KG Bastão de cola quente grosso, transparente, pacote
com 1kg.

11 90 UND UND Bateria alcalina 9v, com percentual zero de mercúrio e
cadmo.

12 1380 UND UND Bloco adesivo, tipo post-it, 76mm x 76mm, com 100
folhas, cor amarela.

13 1280 UND UND Bloco adesivo, tipo post-it, tamanho 38mm x 51mm,
com 100 folhas, cor amarela.

14 62 UND C/145M Bobina de papel kraft 60cmx145m, gramatura 80g.

15 310 RL C/300M Bobina para Relógio Ponto 56mmx300m Termoscript 

16 150 CX C/40 UN Borracha branca escolar, macia e suave, apaga lápis



e lapiseira.. Medidas 3,3 x 2,3x 0,08 cm.

17 60 UND UND Botões magnéticos 20mm

18 210 UND UND Caderno 01 matéria/grande c/ espiral e 96 folhas/capa
dura

19 130 UND UND Caderno 48 folhas 140mm x 200mm, capa simples. 

20 90 UND UND Caderno de protocolo   c/100 FLS capa dura
costurado

21 190 UND UND Caderno pequeno com 96 folhas em espiral.

22 70 UND UND Caderno universitário espiral, capa dura, com 200
folhas, 10 matérias. 

23 1130 UND UND
Caixa arquivo morto,   material papelão ondulado,
dimensões 350 x 130 x 245, cor parda, características
adicionais aba lateral para trava

24 141 UND UND
Caixa para correspondência, em acrílico, tranparente,
articulável, com 3 bandejas, produto injetado em
polietireno, tamanho ofício, arquivamento rápido de
forma vertical.

25 105 UND UND

Calculadora, de mesa com 12 dígitos, com visor de
cristal líquido, com pilha. funções: porcentagem, raiz
quadrada, memória, inversão de sinais, correção total
ou parcial, desligamento automático ou tecla off.
dimensões: l:11,7xa:2,6xprof.14,3cm

26 3400 UND UND

Caneta esferográfica, corpo sextavado em material
transparente, ponta com biqueira plástica e esfera em
tungstênio, com escrita em 0,8 a 1mm,fixação da
carga por pressão entre a biqueira e o tubo sextavada
transparente, tubo de carga com no mínimo 11cm de
altura e 1,25cm de espessura e cerca de 10cm de
carga de tinta, tampa da biqueira e da parte superior
fixado por pressão no corpo sextavado transparente -
Cor da Tinta AZUL.

27 1000 UND UND

Caneta esferográfica, corpo sextavado em material
transparente, ponta com biqueira plástica e esfera em
tungstênio, com escrita em 0,8 a 1mm,fixação da
carga por pressão entre a biqueira e o tubo sextavada
transparente, tubo de carga com no mínimo 11cm de
altura e 1,25cm de espessura e cerca de 10cm de
carga de tinta, tampa da biqueira e da parte superior
fixado por pressão no corpo sextavado transparente -
Cor da Tinta PRETA

28 650 UND UND Caneta esferográfica, corpo sextavado em material
transparente, ponta com biqueira plástica e esfera em



tungstênio, com escrita em 0,8 a 1mm,fixação da
carga por pressão entre a biqueira e o tubo sextavada
transparente, tubo de carga com no mínimo 11cm de
altura e 1,25cm de espessura e cerca de 10cm de
carga de tinta, tampa da biqueira e da parte superior
fixado por pressão no corpo sextavado transparente -
Cor da Tinta VERMELHA

29 105 CJ C/24 Caneta hidrocor 24 cores para uso escolar.

30 450 CX C/12

Caneta marca texto cor AMARELA com ponta
chanfrada em polietileno e filtro em poliester, com tinta
superfluorescente e cor viva para sublinhar e
destacar, espessura do traço 1mm para sublinhar e
4mm para destacar. Comprimento do corpo sem
tampa no mínimo 95 mm, secagem rápida
(instantânea). Validade mínima de 11 meses .

31 600 CX C/12

Caneta marca texto cor AZUL, com ponta chanfrada
em polietileno e filtro em poliester, com tinta
superfluorescente e cor viva para sublinhar e
destacar, espessura do traço 1mm para sublinhar e
4mm para destacar. Comprimento do corpo sem
tampa no mínimo 95 mm, secagem rápida
(instantânea). Validade mínima de 11 meses. 

32 500 CX C/12

Caneta marca texto cor LARANJA, com ponta
chanfrada em polietileno e filtro em poliester, com tinta
superfluorescente e cor viva para sublinhar e
destacar, espessura do traço 1mm para sublinhar e
4mm para destacar. Comprimento do corpo sem
tampa no mínimo 95 mm, secagem rápida
(instantânea). Validade mínima de 11 meses. 

33 450 CX C/12

Caneta marca texto cor ROSA, com ponta chanfrada
em polietileno e filtro em poliester, com tinta
superfluorescente e cor viva para sublinhar e
destacar, espessura do traço 1mm para sublinhar e
4mm para destacar. Comprimento do corpo sem
tampa no mínimo 95 mm, secagem rápida
(instantânea). Validade mínima de 11 meses.

34 450 CX C/12

Caneta marca texto cor VERDE, com ponta chanfrada
em polietileno e filtro em poliester, com tinta
superfluorescente e cor viva para sublinhar e
destacar, espessura do traço 1mm para sublinhar e
4mm para destacar. Comprimento do corpo sem
tampa no mínimo 95 mm, secagem rápida
(instantânea). Validade mínima de 11 meses.  

35 70 UND C/12 Caneta para retroprojetor na cor AZUL, em plástico,
com ponta arredondada média, medida 2,0mm.



36 75 CX C/12 Caneta para retroprojetor na cor PRETA,em plástico,
com ponta arredondada média, medida 2,0mm.

37 70 UND UND
Mousepad em EVA e tecido, com medidas mínimas
de 180 mm x 220 mm x 3 mm (largura x comprimento
x espessura) na cor preta

38 95 PCT C/10 UN Cartolina 150 g, 50 x 66, multicor.

39 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60 , cor amarela. 

40 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60 ,  cor azul. 

41 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60 ,  cor branca. 

42 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60 , cor preta. 

43 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60 ,  cor vermelha.

44 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60,  cor amarelo ouro. 

45 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60,  cor azul escuro.

46 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60,  cor bege. 

47 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60, cor cinza. 

48 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60,  cor coral. 

49 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60,  cor dourado. 

50 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60,  cor laranja. 

51 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60, cor marrom. 

52 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60,  cor prata. 

53 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60,  cor rosa. 

54 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60, cor roxa. 

55 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60,  cor verde. 

56 27 PCT C/10 UN Chapa de EVA 40x60, verde folha. 

57 47 PCT C/10 UN Chapa de EVA 60cm x 40cm, colorido, com gliter,
cores sortidas no pacote.

58 47 PCT C/10 UN Chapa de EVA 60cm x 40cm, listrada,  cores sortidas
no pacote. 

59 115 CX C/120U
N Clips metálico niquelado nº 10/0 

60 500 CX C/100
UN Clips metálico niquelado nº 2/0.



61 400 CX C/50 UN Clips metálico niquelado nº 4/0.

62 300 CX C/50 UN Clips metálico niquelado nº 6/0.

63 185 CX C/500G
R Clips metálico niquelado nº 8/0 .

64 70 UND 1KG Cola adesiva líquida branca lavável a base de pva
 atóxica.

65 452 UND 40GR Cola bastão, lavável, não tóxica, para aplicação em
papel,.

66 110 CX C/6 UN Cola glitter (caixa com 6 potes plásticos com 23g
cada). 

67 122 UND 90G Cola líquida, branca, atóxica, lavável, 90g, validade
mínima de 11 meses.

68 60 CX C/72 UN colchete latonado nº 11, cabeça de no mínimo 10mm. 

69 60 CX C/72 UN colchete latonado nº 13, cabeça de no mínimo 10mm. 

70 60 CX C/72 UN colchete latonado nº 15, cabeça de no mínimo 10mm. 

71 280 UND UND Corretivo em fita - medida mínima de 4,2mm x 10m.

72 245 UN UN
Divisória para pasta AZ, em papelão, tamanho A4,
com 6 projeções, cor verde, medidas: 31,5cm x 24cm
x 0,5cm; 80g.

73 105 CX C/100
UN

Envelope branco — tamanho 16cm x 13cm -
embalagem contendo 100 envelopes. 

74 190 PCT C/100
UN Envelope branco 22cm x 16cm 

75 470 UND UND Envelope branco tamanho 176mmx250mm.

76 200 PCT C/100
UN

Envelope em plástico propileno cristal sem furo,
transparente, atóxico, 20 micras, medidas aprox.33cm
x 24cm, com 2 faces e 1 abertura.

77 755 PCT C/100
UN

Envelope papel Kraft, tamanho A4   240x340, na cor
pardo, embalagem contendo 100 envelopes.

78 120 UND UND
Estilete para desenho, retrátil multiuso, com encaixe
de pressão, em plástico resistente/aço – corpo
anatômico e emborrachado, tamanho da lâmina em
aço carbono: 18cm comprimentox0,5mm largura .

79 75 PCT C/100
UN

Etiqueta colorida para envelope, formato redondo,
dourada e prateada, tamanho da etiqueta: 12mm,
embalagem com 100 etiquetas. 



80 113 PCT C/8000
UN

Etiqueta Ink-jet/Laser A4 tamanho 12,7x44,45mm de
cor branca.

81 28 PCT C/3000
UN

Etiqueta Ink-jet/Laser A4 tamanho 25,4x66,7mm de
cor branca .

82 28 PCT C/1400
UN

Etiqueta Ink-jet/Laser A4 tamanho 33,9x101,6mmm
de cor branca. 

83 16 UND C/1000
UN

Etiqueta Redonda - Etiquetas Adesivas Bolinha 12Mm
1000 Etiquetas cor Verde.

84 16 UND C/1000
UN

Etiqueta Redonda - Etiquetas Adesivas Bolinha 12Mm
1000 Etiquetas cor Vermelha.

85 195 UND UND Extrator grampo, material metal, tipo alavanca,
características adicionais 12 cm de comprimento.

86 150 UND UND Fita adesiva dupla face 12mmx30m.

87 100 UND UND Fita adesiva transparente 18mm x 50m.

88 180 RL C/45M Fita adesiva 45mm x 45m.

89 90 UND UND Fita crepe 48mm x 50m.

90 25 RL C/100M Fita de Cetim 10mm  na Cor Amarela.

91 25 RL C/100M Fita de Cetim 10mm  na Cor Azul.

92 25 RL C/100M Fita de Cetim 10mm  na Cor Branca.

93 25 RL C/100M Fita de Cetim 10mm  na Cor Dourada.

94 25 RL C/100M Fita de Cetim 10mm na Cor Rosa.

95 25 RL C/100M Fita de Cetim 10mm  na Cor Vermelha.

96 15 RL C/100M Fita de Cetim7mm  na Cor Amarela.

97 15 RL C/100M Fita de Cetim7mm na Cor Azul.

98 15 RL C/100M Fita de Cetim 7mm na Cor Azul Claro.

99 15 RL C/100M Fita de Cetim7mm  na Cor Branca.

100 15 RL C/100M Fita de Cetim7mm  na Cor Dourada.

101 15 RL C/100M Fita de Cetim7mm rolo c/100m na Cor Rosa.

102 15 RL C/100M Fita de Cetim 7mm rolo c/100m na Cor Rosa Claro.

103 15 RL C/100M Fita de Cetim 7mm  na Cor Verde Claro.

104 15 UND C/100M Fita de Cetim7mm  na Cor Vermelha.



105 45 RL C/200M
Fita demarcação de área com filme polipropileno
tratado com impressão sem adesivo. Medida
Aproximada de 70mmx200m, cor amarela.

106 45 RL C/200M
Fita Demarcação de área com filme polipropileno
tratado com impressão sem adesivo. Medida
Aproximada de 70mmx200m, cor vermelho.

107 83 RL C/200M
Fita Demarcação de área com filme polipropileno
tratado com impressão sem adesivo. Medida
Aproximada de 70mmx200m- cor Zebrada-
Amarelo/Preto.

108 115 RL C/30M
Fita Dupla face acrílica cor transparente, filme
polipropileno coberto com adesivo a base de água de
ambos os lados, liner de papel siliconado, com
medida aproximada de 24mmx30m.

109 65 RL C/30M
Fita dupla face acrílica cor transparente, filme
polipropileno coberto com adesivo a base de água de
ambos os lados, liner de papel siliconado, com
medida aproximada de 48mm x 30m. 

110 135 RL C/2M

Fita Dupla face forte, forte aderência nos dois lados,
proporciona precisão e agilidade ao trabalho,
aplicação rápida, prática e simples, fácil manuseio e
armazenamento, garante acabamento limpo, aumenta
produtividade, elimina o tempo de espera de secagem
do adesivo liquido, ideal para fixação de quadros,
canaletas elétricas e objetos diversos. Rolo com
medidas aproximadas de 10mmx2m.

111 33 RL C/30M

Fita para Demarcação de solo em PVC revestido com
adesivo sensível a pressão com excelente adesão e
resistência Química, indicada para demarcação de
pisos em geral, usadas para identificação de
segurança em diversos ambientes, além de Marcação
de vidros transparentes e fumes, medida aproximada
do rolo: 48mm de largurax30m de comprimento, cor
vermelha.

112 30 RL C/30M

Fita para Demarcação de solo em PVC revestido com
adesivo sensível a pressão com excelente adesão e
resistência Química, indicada para demarcação de
pisos em geral, usadas para identificação de
segurança em diversos ambientes, além de Marcação
de vidros transparentes e fumes, medida aproximada
do rolo: 48mm de largurax30m de comprimento, cor
Amarela.

113 40 RL C/30M Fita para Demarcação de solo em PVC revestido com
adesivo sensível a pressão com excelente adesão e



resistência Química, indicada para demarcação de
pisos em geral, usadas para identificação de
segurança em diversos ambientes, além de Marcação
de vidros transparentes e fumes, medida aproximada
do rolo: 48mm de largurax30m de comprimento, cor
Zebrada  Amarela/Preta

114 50 PCT C/500U
N Folha A5/75g/m² (210x148mm) Branca

115 200 PCT C/32 UN Folha Sulfite 180g, A4, tamanho 210mm x 297mm,
branca.

116 180 PCT C/32 UN Folha Sulfite A4 colorida.

117 80 CX C/12 UN Giz de cera, alta qualidade, resistente, multicor, com
12 unidades, 48 gramas.  

118 55 UND UND
Grampeador profissional de mesa, em metal com
capacidade para até 100 folhas, utiliza grampos
23/6,23/8,23/10, 23/13, 24/08 e 24/10, em metal.

119 155 UND UND
Grampeador Reforçado capacidade até 100 grampos,
utiliza grampos 24/06 e 26/06, grampeia até 50
folhas, cor preto, dimensões aproximadas de
16x6x4cm.

120 310 CX C/5000
UN

Grampo para grampeador com 5000 unidades,
tamanho 26/6, cobreado.

121 55 CX C/5000
UN

Grampo grampeador, material metal, tratamento
superficial niquelado, tamanho 23/13.

122 25 CX C/5000
UN

Grampo grampeador, material metal, tratamento
superficial niquelado, tamanho 23/10.

123 25 CX C/5000
UN

Grampo grampeador, material metal, tratamento
superficial niquelado, tamanho 23/06.

124 25 CX C/5000
UN

Grampo grampeador, material metal, tratamento
superficial niquelado, tamanho 23/8.

125 280 CX C/12 UN Lápis de cor longo, 12 cores, sextavado, resistente e
com cores vivas.

126 920 CX C/72 UN
Lápis preto, material corpo em madeira, diâmetro
carga 2, dureza carga 4B, material carga em grafite,
com ponta.

127 130 UND UND
Lapiseira 0,7mm, de plástico, com prendedor e
ponteira de metal, cor azul, recarregável, com caniço
de no mínimo 3mm de altura e borracha apagadora. 



128 180 CX C/12 UN Massa para modelar base cera, com 12 cores,
multicor, não tóxica. 180 gramas. 

129 70 CX C/12 UN Mina grafite 0,7mm hb, 60mm comprimento,, tampa
flip top.

130 65 UND UND MOLHA DEDO em creme, depósito redondo com
tampa, embalagem de 12g.

131 38 UND UND Mural de Metal para recados branco quadro
magnético liso 120cmx90cm ( Aproximado)

132 29 UND UND Mural de Metal para recados branco quadro
magnético liso 50cmx80cm(Aproximado)

133 62 RL C/10M Papel Autoadesivo transparente tipo Contact, 45cm x
10m.

134 40 RL C/10M Papel Autoadesivo, tipo Contact, 45cm x 10m, cores
sortidas.

135 110 UND C/600
UN

Papel lembrete, branco, bloco 9,5cm x 8cm, com
600fls.

136 750 UND UND

Pata arquivo, material cartolina, tipo suspensa,
largura: 240mm, altura: 350mm, cor marmorizada,
prendedor interno grampo trilho, características
adicionais com 1 suporte plástico nas
pontas/ferragens/visor.

137 270 UND UND Pasta AZ, lombo largo, tam A4, cor preto. 

138 180 UND UND
Pasta com elástico, matéria prima polipropileno,
atóxica, impermeável, cor transparente, fechamento
com elástico. Medidas aproximadas: 24,5 x 17,5 x
2,5cm. 

139 100 UND UND
Pasta com elástico, tamanho A4, matéria prima
polipropileno, atóxica, impermeável, cor transparente,
fechamento com elástico. Espessura: 0,35mm,
dimensões 30mm x 220mm. 

140 100 UND UND Pasta plástica com trilho (sem elástico) transparente.

141 60 UND UND Pasta Sanfonada Cristal 12 divisórias.

142 320 UND UND Pasta U para tamanho folha oficio, corte em meia lua
na borda, vertical, transparente.

143 80 CX C/100
UN Percevejo Latonado nº 4 .

144 55 UND UND Perfurador para papel, 2 furos universais, grande, de
mesa, capacidade para no mínimo 100 folhas,



confeccionado em metal pintado de preto, base
plástica com regulador de tamanho do papel para
centralização dos furos.

145 75 UND UND

Perfurador para papel, 2 furos universais, médio, de
mesa, capacidade para no mínimo 50 folhas,
confeccionado em metal pintado de preto, base
plástica com regulador de tamanho do papel para
centralização dos furos.

146 990 UND UND Pilha alcalina palito, tamanho "AAA", não conter
mercúrio e cádmio.

147 730 UND UND Pilha alcalina pequena, tamanho "aa", não conter
mercúrio e cádmio.

148 510 UND UND Pilha média alcalina

149 230 UND C/4 UN pilha pequena comum cartela c/ 4 unidades, 1,5v.

150 96 UND UND
Pincel atômico, escrita grossa, recarregável, tinta a
base de álcool, com ponta chanfrada, indeformável,
de cor AZUL

151 96 UND UND
Pincel atômico, escrita grossa, recarregável, tinta a
base de álcool, com ponta chanfrada, indeformável,
de cor PRETO

152 86 UND UND
Pincel atômico, escrita grossa, recarregável, tinta a
base de álcool, com ponta chanfrada, indeformável,
de cor VERDE

153 76 UND UND
Pincel atômico, escrita grossa, recarregável, tinta a
base de álcool, com ponta chanfrada, indeformável,
de cor VERMELHO

154 99 UND UND Pincel para Quadro Branco 3,0mm de cor Azul

155 89 UND UND Pincel para Quadro Branco 3,0mm de cor Preto

156 99 UND UND Pincel para Quadro Branco 3,0mm de cor Verde

157 99 UND UND Pincel para Quadro Branco 3,0mm de cor Vermelho

158 54 UND UND Pistola  para Cola Quente fina, 10-12 wats, bivolt. 

159 49 UND UND Pistola para Cola Quente grossa, 45-50 watts bivolt. 

160 185 UND UND
Porta lápis/clips/lembrete, transparente. Material:
Poliestireno/Acrílico. Espessura de parede de no
mínimo 3mm. 

161 40 UND UND Prancheta de MDF, com prendedor metálico, cantos
arredondados, tam A4.



162 115 UND UND Prancheta em Acrílico para folha A4, com pegador de
metal. 

163 365 UND UND Prendedor de papel 32mm

164 365 UND UND Prendedor de papel 41mm

165 265 UND UND Prendedor de papel 51mm

166 39 UND UND

Quadro branco não magnético, confeccionado em
chapa de fibra branca resinada, molduras
arredondadas em alumínio anodizado fosco, suporte
para apagador removível, arredondado e deslizante
com 40cm, sistema de fixação invisível, podendo ser
instalado na vertical ou horizantal, acompanham
acessórios para instalação, medidas aproximadas de
90cmx120cm 

167 45 UND UND

Quadro branco não Magnético, confeccionado em
chapa de fibra branca resinada, molduras
arredondadas em alumínio anodizado fosco, suporte
para apagador removível, arredondado e deslizante
com 40cm, sistema de fixação invisível, podendo ser
instalado na vertical ou horizontal, acompanham
acessórios para instalação, medidas aproximadas de
180cmx120cm

168 10 UND C/ 37ML Reabastecedor para pincel atômico na cor AZUL,
mínimo 37ml. 

169 10 UND C/ 37ML Reabastecedor para pincel atômico na cor
VERMELHO, mínimo 37ml. 

170 114 PCT C/10 UN Régua escolar em acrílico 30 cm, transparente.

171 165 PCT C/100
UN

Saco Plástico para pasta grosso, para papel A4, com
furos, tamanho 240mm x 320mm,.

172 144 UND UND Tesoura escolar 13cm lâminas em aço inox e pontas
arredondadas.

173 204 UND UND Tesoura grande, uso geral, medindo 21 cm, lâmina de
aço inox e cabo de polipropileno.

174 20 LT 1L Tinta acrIlica amarela.

175 20 LT 1L Tinta acrílica azul.

176 20 LT 1L Tinta acrílica preta.

177 20 LT 1L Tinta acrílica verde.

178 20 UND 1L Tinta acrilica vermelha.



179 58 UND C/
250ML Tinta guache para uso escolar, atóxica , amarelo.

180 58 UND C/
250ML Tinta guache para uso escolar, azul.

181 58 UND C/
250ML Tinta guache para uso escolar, branco.

182 48 UND C/
250ML Tinta Guache para uso escolar, atóxica,  laranja. 

183 48 UND C/
250ML Tinta Guache para uso escolar, atóxica, marrom. 

184 48 UND C/
250ML Tinta Guache para uso escolar, atóxica,  preto. 

185 48 UND C/
250ML Tinta Guache para uso escolar, atóxica, rosa. 

186 48 UND C/
250ML

Tinta Guache para uso escolar, atóxica, verde
Bandeira. 

187 48 UND C/
250ML Tinta Guache para uso escolar, atóxica,  verde Folha. 

188 48 UND C/
250ML Tinta Guache para uso escolar, atóxica, violeta. 

189 48 UND C/
250ML

Tinta Guache para uso escolar, atóxica,   amarelo
pele. 

190 82 CX C/ 6UN Tinta guache, 15 ml, com 06 cores, multicor, não
tóxica, lavável.

191 15 FR C/40ML Tinta para carimbo, cor preta para  almofada.

192 20 FR C/ 28ML Tinta preta Especial para carimbo Automático a base
de água, negra .

193 26 RL C/50M TNT medidas: 1,40 largura x 50 metros, gramatura
40, cor amarela 

194 26 RL C/50M TNT   medidas: 1,40 largura x 50 metros, gramatura
40, cor azul. 

195 26 RL C/50M TNT medidas: 1,40 largura x 50 metros, gramatura
40, cor bege. 

196 26 RL C/50M TNT    medidas: 1,40 largura x 50 metros, gramatura
40, cor branco. 

197 26 RL C/50M TNT medidas: 1,40 largura x 50 metros, gramatura



40, cor cinza.

198 26 RL C/50M TNT medidas: 1,40 largura x 50 metros, gramatura
40, cor laranja. 

199 26 RL C/50M TNT   medidas: 1,40 largura x 50 metros, gramatura
40, cor marrom. 

200 26 RL C/50M TNT medidas: 1,40 largura x 50 metros, gramatura
40, cor preta .

201 26 RL C/50M TNT medidas: 1,40 largura x 50 metros, gramatura
40, cor rosa. 

202 26 RL C/50M TNT   medidas: 1,40 largura x 50 metros, gramatura
40, cor verde.  

203 26 RL C/50M TNT medidas: 1,40 largura x 50 metros, gramatura
40, cor vermelha..

204 26 RL C/50M TNT rosa claro largura 1,4m com 50m.

205 75 UND UND

Caixas plásticas organizadoras, capacidade de 55-60
litros, plástico transparente, dimensões aproximadas
de 56cm X 38,5cm X 37cm, com tampa, com
presilhas de fechamento para encaixe perfeito e firme
da tampa, superfície lisa permitindo fácil higienização,
acabamento perfeito, sem rebarbas, embalagem
contendo rótulo indicando origem do produto, nº do
lote, data de fabricação

206 72 UND UND

Caixas plásticas organizadoras, capacidade de 35-40
litros, plástico transparente, com tampa, com
presilhas de fechamento para encaixe perfeito e firme
da tampa, superfície lisa permitindo fácil higienização,
acabamento perfeito, sem rebarbas, embalagem
contendo rótulo indicando origem do produto, nº do
lote, data de fabricação

207 92 UND UND

Caixas plásticas organizadoras, capacidade de 25-30
litros, plástico transparente, dimensões aproximadas
de 56cm X 38,5cm X 20cm, com tampa, com
presilhas de fechamento para encaixe perfeito e firme
da tampa, superfície lisa permitindo fácil higienização,
acabamento perfeito, sem rebarbas, embalagem
contendo rótulo indicando origem do produto, nº do
lote, data de fabricação

208 92 UND UND Caixas plásticas organizadoras, capacidade de 15-20
litros, plástico transparente, com tampa, com
presilhas de fechamento para encaixe perfeito e firme
da tampa, superfície lisa permitindo fácil higienização,
acabamento perfeito, sem rebarbas, embalagem



contendo rótulo indicando origem do produto, nº do
lote, data de fabricação

209 97 UND UND

Caixas plásticas organizadoras, capacidade de 8-
10L, plástico transparente, dimensões aproximadas
de 40cm X 27cm X 13cm, com tampa, com presilhas
de fechamento para encaixe perfeito e firme da
tampa, superfície lisa permitindo fácil higienização,
acabamento perfeito, sem rebarbas, embalagem
contendo rótulo indicando origem do produto, nº do
lote, data de fabricação

210 1150 UND UND Envelope papel kraft 260x360mm

211 65 UND UND Organizador de Escritório Vertical Cristal com 3
Divisórias em acrílico.

212 40 UND UND Pasta catálogo com 50 sacos

213 90 UND UND Pote plástico resistente transparente nas Dimensões
aproximadas de 25cmx18cmx7cm com tampa .

214 90 UND UND Pote plástico resistente transparente nas Dimensões
aproximadas de 15cmx10cmx6cm com tampa.

215 80 UND UND Régua em aço inoxidável, 30 cm com graduação em
milímetros e polegadas

216 22 UND UND Pistola para cola pequena, 2/25w c/ corpo injetado
220 volts, 

217 22 UND UND Pistola de cola quente grande, 2/25w c/ corpo injetado
220 volts.

218 11 UND C/365M
L Tinta spray para uso em geral (madeira, ferro) branco.

219 11 UND C/365M
L

Tinta spray para uso em geral (madeira, ferro)
dourado.

220 11 UND C/365M
L

Tinta spray para uso em geral (madeira, ferro)
marrom.

221 11 UND C/365M
L Tinta spray para uso em geral (madeira, ferro) preto.

222 6 UND C/365M
L Tinta spray para uso em geral (madeira, ferro)  rosa.

223 4 UND C/365M
L Tinta spray para uso em geral (madeira, ferro) sépia.

224 6 UND C/365M
L

Tinta spray para uso em geral (madeira, ferro)  verde
musgo.



225 50 UND UND Caixa em MDF simples 16 x 16x8 espessura 10mm

226 180 PCT C/50 UN Grampo trilo de plástico, medida produto acabado
305x163x25 mm, cor transparente.

227 115 PCT C/10 UN Prato Descartável Branco 15cm.

 

2. JUSTIFICATIVA             

O objeto da presente licitação é o Registro de Preços para aquisição de Materiais de Expediente para atendimento da
demanda das Secretarias Municipais e Gabinete do Prefeito Municipal. 

O procedimento permitirá o atendimento contínuo às atividades administrativas, assegurando o suprimento adequado
de materiais como papéis, canetas, pastas, grampeadores, entre outros itens indispensáveis ao funcionamento diário
dos órgãos públicos. 

Além disso, a aquisição centralizada evita a fragmentação de demanda entre os diversos setores, o que poderia levar à
duplicidade de processos, incompatibilidades entre produtos adquiridos e dificuldade no controle   e no
armazenamento dos materiais. 

Esta aquisição visa assegurar a eficiência administrativa, a continuidade dos serviços públicos prestados aos cidadãos,
para que os setores consigam realizar suas ações, como também os servidores consigam desempenhar suas
atribuições. 

3.  FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

3.1. A contratação pretendida está prevista com o Plano de Contratações Anual do município de Santo Antônio da
Patrulha, como se vê os itens: 26065, 28727, 29284, 5501, 29458, 29459, 29460, 29461, 29462, 29463, 27178,
13585, 16755, 28650, 28728, 28034, 18004, 17978, 29467, 670, 17979, 29470, 674, 16776, 28059, 28678, 28679,
28680, 9311, 26061, 29473, 29474, 29475, 24574, 29285, 29476, 30916, 17398, 29477, 29478, 29479, 29480,
29481, 29482, 29483,29484, 29485, 29486, 29487, 29488, 29489, 29490, 29491, 29492, 29493, 29494, 29495,
29496, 28682, 25994, 25995, 25996, 17987, 18211, 29498, 29499, 17989, 25997, 25998, 25999, 29324, 29304,
29500, 29501, 18002, 29302, 17990, 29306, 29502, 28684, 28685, 28686, 29589, 29588, 746, 28643, 6419, 7511,
29504, 28687, 28730, 28731, 28732, 28733, 28734, 28735, 28736, 29505, 28737, 28738, 28739, 29506, 29507,
28740, 28688, 28689, 28690, 28691, 29509, 28692, 28694, 28693, 28695, 17997, 29510, 29511, 29512, 28696,
28697, 1343, 28699, 28698, 28741, 24416, 12558, 673, 29286, 29514, 29287, 3993, 28701, 28702, 28703, 32308,
27852, 860, 29516, 29518, 29519, 3938, 18005, 17972, 28744, 22497, 25992, 29289, 29288, 25785, 899, 3974,
3973, 3975, 3976, 28705, 28706, 28707, 28708, 29522, 29523, 29524, 17980, 29526, 28709, 28710, 28711, 28713,
28712, 29528, 29529, 29530, 29532, 28037, 17998, 28488, 7609, 7610, 3155, 28489, 18135, 18136, 18139, 29535,
29536, 29537, 29533, 29534, 29538, 29539, 29540, 10571, 456, 28714, 29541, 29542, 29543, 29544, 29545,



29546, 29547, 29548, 29549, 29550, 29551, 28557, 28676, 28675, 28674, 28673, 28677, 3937, 28742, 10595,
28746, 28745, 17973, 28533, 32374, 28491, 28509, 28506, 28492, 28498, 28503, 28500, 28471, 33211 e 31023  
 daquele documento, estando assim alinhada com o planejamento desta administração.

3.2. Frisa-se que o Plano de Contratações Anual foi publicado por intermédio do Decreto Municipal nº 297, de 30 de
Setembro de 2025.

3.3. Foi realizada Coleta de Estimativa, para levantamento dos quantitativos das secretarias requisitantes, tendo como
base em seu planejamento inicial.

4.  ENTREGA, LOCAL, PRAZOS E CONDIÇÕES.

4.1. Local e data de entrega: Os produtos deverão ser entregues nos endereços indicados abaixo, de acordo com a
SECRETARIA REQUISITANTE, no prazo máximo de 15 (Quinze) dias a contar da solicitação formal enviada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, por meio do envio da Nota de Empenho, de segunda à sexta-feira no horário
compreendido entre 8h30min às 11h30min e das 13h30min às 16h30min. A critério da administração municipal, este
horário poderá será alterado. Segue lista de locai

Secretaria Municipal Endereço da Secretaria

Secretaria Municipal de Agricultura e Meio
Ambiente

Av. Borges de Medeiros, 257 – Adm da Secretaria, ou de
acordo com a indicação da Secretaria.

Secretaria Municipal de Administração e
Finanças

Av. Borges de Medeiros, 456 – Setor de Almoxarifado, ou de acordo
com a indicação da Secretaria.

Secretaria Municipal Educação Av. Borges de Medeiros, 481 – Adm da Secretaria, ou de acordo com a
indicação da Secretaria.

Secretaria Municipal de Obras, Trânsito e
Segurança

Rua Senador Alberto Pasqualini, 867,
ou de acordo com a indicação da  Secretaria.

Secretaria Municipal de Saúde Rua Ari José Brito da Luz, 63, ou de
acordo com a indicação da Secretaria.

Secretaria Municipal do Trabalho e
Desenvolvimento Social

Av. Cel. Victor Villa Verde, 126 – Adm  da Secretaria, ou de acordo
com a indicação da Secretaria.

Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e
Esportes.

Av. Borges de Medeiros, 456 – Setor de Almoxarifado, ou de acordo
com a indicação da Secretaria.

Gabinete do Prefeito Av. Borges de Medeiros, 456 – Setor de Almoxarifado, ou de acordo
com a indicação da Secretaria.

4.2. Os produtos estarão sujeitos à devolução caso não atendam as especificações exigidas neste edital, caso este em
que o licitante vencedor, obrigatoriamente, deverá efetuar a troca imediata do produto.



4.3. Tais materiais estarão sujeitos à devolução caso não atendam as especificações exigidas neste edital, caso este, em
que o licitante vencedor, obrigatoriamente, deverá efetuar a troca imediata do produto.

4.3.1. Caso o objeto não esteja de acordo com as especificações exigidas, a devida Secretaria não o aceitará e lavrará
termo circunstanciado do fato, que deverá ser encaminhado à autoridade superior, sob pena de responsabilidade.

4.4.  Na hipótese da não aceitação do objeto, o mesmo deverá ser retirado pelo fornecedor no prazo de 03 (três) dias
contados da notificação da não aceitação, para reposição no prazo máximo de 03 (três) dias.

4.5. A Secretaria terá o prazo de 02 (dois) dias úteis para processar a conferência e aceitação final dos produtos.

4.6. O recebimento provisório ou definitivo não exclui a responsabilidade da DETENTORA DA ATA pela perfeita
execução do Empenho, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, o objeto do Empenho, se a
qualquer tempo se verificar vícios, defeitos ou incorreções.

5.  DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS

5.1. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 01 (um) ano, a contar da assinatura.

5.2. A critério da Administração, poderá ao final da ata de registro de preços, caso ainda exista salvo
remanescente dos itens licitados, ser firmado contrato de fornecimento de materiais / e ou serviços com a(s)
empresa(s) registrada(s) na ata.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

6.1. Vislumbra-se que o tal valor será compatível com os orçamentos com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n° 16/2023, e suas respectivas alterações que estabelece o
procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para aquisição de bens, contratação de serviços
em geral e para contratação de obras e serviços de engenharia no âmbito do Município de Santo Antônio da Patrulha.

7.  FORMA DE PAGAMENTO

7.1.   O pagamento será efetuado até 15 (quinze) dias após a apresentação da nota fiscal. A contratada deverá
apresentar os documentos de cobrança, em nome da Prefeitura Municipal de Santo Antônio da Patrulha, no qual deve
estar discriminado o bem e deverá ainda constar na Nota Fiscal o número da Nota de Empenho prévio, emitida por
esta Prefeitura.

7.1.1 - O pagamento somente será realizado após a liberação realizada pela fiscal do contrato, designada em Portaria
Especial.

7.1.2 – Não será efetuado qualquer pagamento à CONTRATADA enquanto houver pendência de liquidação da
obrigação financeira em virtude de penalidade ou inadimplência contratual



7.1.3 - O CNPJ da contratada constante na Nota Fiscal deverá ser o mesmo da documentação apresentada no processo
licitatório e no corpo da nota deverá obrigatoriamente constar o número deste processo, o número da Licitação, o
número da nota de empenho prévio, emitida por esta Prefeitura e os dados bancários da empresa, bem como conter
ainda as assinaturas dos fiscais na Nota Fiscal.

7.1.4- A contratada deverá apresentar a Nota Fiscal/Fatura, destacados os valores relativos ao IR, INSS (nos termos
da Lei Previdenciária) e o ISS, caso ocorra fato gerador destes e outros impostos, sob pena de retenção dos valores no
ato do pagamento, conforme disposto no Decreto Municipal nº 271/2022 e IN RFB nº 1.234/2012, alterada pela IN
RFB 2108/2022.

7.1.5- A contratada deverá ser emitir 01 (uma) nota fiscal por empenho (caso sejam emitidos mais de um empenho
para o serviço contratado).

8.  RESPONSABILIDADES DA(S) DETENTORA(S) DA ATA

8.1. Entregar o objeto licitado conforme especificações deste edital  e em consonância com a proposta de preço
apresentada;

8.2. Obedecer à cronologia da entrega dos produtos, atendendo as solicitações da CONTRATANTE.

8.3. Indenizar terceiros por eventuais prejuízos decorrentes da execução ou inadimplência do presente contrato,
independentemente das sanções aplicáveis e demais responsabilidades.

8.4.  Comunicar por escrito, na forma do estabelecido neste instrumento, qualquer anormalidade que, eventualmente,
apure ter ocorrido na entrega dos materiais, ou que possam comprometer a sua qualidade.

8.5.  Não transferir ou ceder suas obrigações, no todo ou em parte, à terceiros, sem prévia e expressa autorização da
CONTRATANTE.

8.6.  Atender as determinações da fiscalização da CONTRATANTE.

8.7.  Manter, durante a validade da ata, as mesmas condições de habilitação.

8.8. Providenciar a imediata correção das deficiências e/ou irregularidades apontadas pelo CONTRATANTE no prazo
de 03 (três) dias.

8.9. Arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou quaisquer outros acréscimos legais, que correrão
por conta exclusiva da Contratada;

8.10. Efetuar a troca do bem, objeto da ata de registro de preços, caso não esteja de acordo com o exigido.

8.11. Manter em estoque e em perfeitas condições de uso os objetos ora licitados.



9.  RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

9.1.  Efetuar o pagamento conforme o determinado neste instrumento.

9.2. A fiscalização dos materiais, objeto do presente pregão, no momento da entrega, será realizada pelos seguintes
servidores:

Secretaria Municipal  Servidores Designados

Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
Titular: Felipe Barcella dos Santos.

Suplente: Patrick da Silva Viana.

Secretaria Cultura, Turismo e Esportes.
Titular: Milena Andréa Kappel.

Suplente: Márcia Elaine Duarte de Souza.

Secretaria Municipal de Administração e Finanças.
Titular: Mateus Rodrigues Monteiro.

Suplente: Camila Nunes Dias.

Secretaria Municipal do Trabalho e Desenvolvimento Social
Titular: Maria Rita Barcelos da Silva.

Suplente: Ana Lúcia Wohlgemuth de Souza.

Secretaria Municipal de Educação
Titular: Marihele Oliveira dos Santos.

Suplente: Shaiane dos Santos Südecum.

Secretaria Municipal de Saúde
Titular: Caren Cristina dos Santos.

Suplente: Telma da Silva Oliveira.

Secretaria Municipal de Obras, Trânsito e Segurança
Titular: Everton Luís Lima Reis.

Suplente: Paula Fernanda Neves Guimarães.

Gabinete do Prefeito
Titular: Fernanda dos Santos Paranhos.

Suplente: Antônio Peres Ramos.

10. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

10.1. Os recursos orçamentários para fazer frente às despesas da presente licitação serão alocados quando da emissão
da Nota de Empenho.

 

Santo Antônio da Patrulha/RS, 19 de janeiro de 2026.



 

 

Rodrigo Gomes Massulo 

Prefeito Municipal

 

Para conferir a autenticidade do documento, utilize um leitor de QRCode ou acesse o endereço
https://grp.pmsap.com.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270  e informe a chancela
K5TT.XIQF.DUE9.AT6O
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